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Prezentace je zamérena na sezndmeni zakd s ucetnimi knihami.
Obsahuje principy Ucetnich zapist, druhy ucetnich knih (denik,
hlavni kniha, knihy podrozvahové evidence). Zaci se také dovi o
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Uletni zapisy a ucetni knihy



Uéetni zapisy

Musi byt dle zakona o ucetnictuvi:
* Prehledné

e Jasné

* Srozumitelné

* Trvanlive



Uéetni knihy

Uletni zapisy se provadi do ucetnich knih:
* Deniku
* Hlavni knihy

* Knihy pomocné evidence



Denik

* Chronologicky zapis ucetnich pripadu (tak, jak
po sobé v case vznikaiji)

Cislo Doklad Eastka v Uctovy predpis

v Datum v, Text .
radku Cislo K¢ MD D

Zaplacena faktura od

1. 1.10. |VBUO1 odbératele

10 000,- | 221 311

Prijaté trzby za

2. |2.10. | PPDO1 poskytnuté sluzby

5000,-| 211 602

3. 3. 10. DOFAO1 | Oprava stroje 3000,-| 518 321

Trzby za prodané

4. 4.10. PPDO02 v
zbozi

15000,-| 211 604




Hlavni kniha

* Radi jednotlivé Ucetni pfipady dle svého
vechého obsahu

e Zjistime z ni historii urcCitého uctu

Nazev uctu: 321 - Dodavatelé

Polozka D?,klad Datum Text Obrat Zstatek
Cislo MD D | MD D
1. 1. PS 5000
1. DOFAO1 | 3. 1. spotreba energie 8 000 13 000
2. VBUO1 |6.1. |dhrada 10 000 3000
3. DOFAO2 | 10.1. | tel. poplatky 5 000 8 000




Kontrolni prvky v ucetnictvi

K ovéreni formalni kontroly ucetnictvi slouzi kontrolni
prvky:
 Predvaha — ovéruje, zda byla dodrzena zasada

podvojnosti (souhrn ¢astek vSech uctu na strané MD se
musi rovnat souhrnu c¢astek Ucétl na strané D)

* Denikova zkouska — ovéruje uplnost ucetnictvi (vse v
ucetnim deniku je soucasné zaznamenano v hlavni
knize)

e Soupisky analytickych uctu — souhrn zapisu na
analytickych uctech odpovida souhrnu na syntetickych
uctech




Synteticka a analyticka evidence

e Synteticka evidence = tvori uzavreny systém a
jsou obsazeny v uctovém rozvrhu

* Analyticka evidence = uc. jednotka si pro svou

V e/

ruznych hledisek, napr. 321.10 — Dodavatelé
tuzemsko, 321.20 — Dodavatelé zahranici



Chyby v ucetnictvi

 Opomenuti zauctovani ucetni operace

e Zauctovani chybné castky

e Zauctovani ucetni operace do chybného ucetniho
obdobi

e Zauctovani na chybny ucet

» Chyba se musi opravit bez zbyte¢ného odkladu,
tak aby bylo mozné zjistit odpoveédnou osobu za

provedeni opravy, okamzik opravy a obsah uc.
zaznamu pred opravou



Metody oprav

Uplné storno — pomoci totozného zapisu se
zapornym znameénkem a nasledné nahrazeni
spravnym dokladem

Cdstecné storno — pfi zauctovani vyssi ¢astky
zauctujeme pouze rozdil

Doplnujici ucetni zapis — pfi zauctovani nizsi
castky

Novy ucetni zapis — kdyz se o ucetni operaci
puvodné vubec neuctovalo
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