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Prezentace je zameérena na seznameni s pojmem a ucelu
ucetnich doklad(l. Obsahuje nalezZitosti uc¢etnich dokladd, druhy
a kolobéh ucetnich dokladd




Uéetni doklady



Uéetni doklady

* Pokud Ize hospodarskou operaci (obdrzena
faktura od dodavatele, vyplata mezd...)
podlozit u€etnim dokladem, stane se
predmeétem uctovani, ucetnim pripadem



Nalezitosti ucetniho dokladu

Oznaceni ucetniho dokladu a jeho poradové Cislo
Obsah ucetniho pripadu a jeho ucastniky

Penézni ¢castku nebo informaci o cené za mérnou
jednotku a vyjadreni mnozstvi

Okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu
Okamzik uskutecnéni ucetniho pripadu, neni-li
shodny s okamzikem vyhotoveni dokladu

Podpisovy zaznam osoby odpovedné z ucetni
pripad a osoby odpovedné za jeho zauctovani



Druhy ucetnich dokladu

Dle Ucastniku ucetniho pripadu:

* Vnitrni (oba ucastnici jsou z téze ucetni
jednotky)

* Vnéjsi (jeden z ucastniku je mimo ucetni
jednotku)

1. Vydané

2. Prijaté



Druhy ucetnich dokladu

Dle poctu ucetnich pripadu:
* Jednoduché (jen jeden ucetni pripad)
e Sbérné (nékolik stejnych ucetnich pripadu)



Kolobéh ucetnich pripadu
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Likvidace ucetniho dokladu
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