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Projekt: MO-ME-N-T MOderni MEtody s Novymi Technologiemi
Reg.C.: CZ.1.07/1.5.00/34.0903

Operacni program: Vzdélavani pro konkurenceschopnost

Skola: Hotelova skola, Vyssi odborna skola hotelnictvi a turismu a

Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky Podébrady

Tematicky okruh: Zivotopis
Jméno autora: Dipl.-Germ. Lenka Prochazkova
Datum: 31. ledna 2014

Rocnik: (Cil. skupina): 3. ro¢nik nebo 4. ro¢nik

Anotace: Zivotopis strukturovany, podrobny, obsah a forma, evropsky
zivotopis, praktické ukoly.



Lebenslauf




Lebenslauf

zuerst ein paar Fragen zum Thema

Partnerarbeit

Machen Sie sich zu zweit Gedanken zu folgenden Fragen, diskutieren Sie und
prasentieren Sie dann kurz Ilhre Meinung im Plenum:

Wann und warum schreibt man eigentlich einen Lebenslauf?
Wer schreibt ihn?
Welche Form kann der Lebenslauf haben?

Was schreibt man in den Lebenslauf und was nicht?



Lebenslauf - Inhalt

Erinnern Sie sich noch an dieses Thema aus dem Tschechisch-Unterricht?

Was muss jeder Lebenslauf beinhalten? Welche Informationen
oder Angaben sind obligatorisch, welche fakultativ?

Arbeiten Sie in Gruppen, suchen Sie, schreiben Sie auf, sortieren Sie in logische
Gruppen und bestimmen Sie auch die Reihenfolge der Angaben im Text.

Zur Kontrolle: Lesen Sie hier, hier oder hier nach!

- Haben Sie alles richtig. Fehlt etwas? Ergdnzen Sie bzw. korrigieren Sie lhre
Liste. Haben Sie sonst noch etwas erfahren? Was?

-  Was gehért in die Anlage / in den Anhang?

Sprechen Sie aufgrund lhrer Notizen/Liste (iber den Lebenslaufinhalt !


http://www.secretsites.de/joblog/lebenslauf/lebenslauf-checkliste/
http://www.arbeitsratgeber.com/lebenslauf/
http://books.google.de/books?id=--EEnyvzIc8C&printsec=frontcover

Lebenslauf - Form

Wie sollte der Lebenslauf eigentlich aussehen?
Wie ist seine Form?

Vieles haben Sie bereits erfahren.
Im Internet findet man viele Beispiele und Muster, z.B. :
Tipps zum Layout

In der Praxis handelt es sich meistens um den tabellarischen Lebenslauf (so
auch alle Beispiele, die Sie sich bis jetzt hier angeschaut haben).

Welche Vorteile hat diese Form?

Worin besteht der Unterschied zwischen einem tabellarischen und einem
ausfliihrlichen Lebenslauf?

Schauen Sie sich noch dieses Video (HV) oder dieses Video (LV) an.
Um welche Lebenslaufform geht es in diesem Beispiel?



http://www.yourfirm.de/tabellarischer-lebenslauf/
http://www.youtube.com/watch?v=ecNc85A5pp0
http://www.youtube.com/watch?v=9WeO017J9gQ

Europaischer Lebenslauf

Ein gutes und bequemes Muster zum Lebenslaufschreiben gibt es hier:
https://europass.cedefop.europa.eu/editors/de/cv/compose

Aufgabe:

Fiillen Sie auf dieser Internetseite lhren Lebenslauf bitte on-line aus und
speichern ihn in Form einer WORD-Datei (wichtig fiir die evtl. spiitere
Korrektur)

Sie kbnnen auch das Formular und den Leitfaden herunterladen und den
Lebenslauf dann auf Ihrem Computer erstellen.

Hier finden Sie schon fertige Beispiele.

Zum Thema Bewerbung und Lebenslauf konnen Sie noch viel hier finden:
http://de.wikibooks.org/wiki/Bewerbungshandbuch



https://europass.cedefop.europa.eu/editors/de/cv/compose
https://europass.cedefop.europa.eu/de/documents/curriculum-vitae/examples
http://de.wikibooks.org/wiki/Bewerbungshandbuch

Ausfiuhrlicher Lebenslauf

Warum und wann muss man einen ausfiihrlichen Lebenslauf schreiben?
Was meinen Sie? Haben Sie eine Idee?

Mehr tUber den ausfihrlichen Lebenslauf konnen Sie hier und hier nachlesen.

Welche Vorteile und Nachteile fiir den Bewerber und fiir den Arbeitgeber hat
diese Form von Lebenslauf? — Diskutieren Sie in Kleingruppen, sammeln
Sie Argumente.

Ein Beispiel flr den ausfuhrlichen Lebenslauf finden Sie hier

Fakultativ (4. Schuljahr): Wiederholen Sie das Préiteritum!


http://fazjob.net/ratgeber-und-service/bewerbungstipps/lebenslauf-erstellen-tipps-fuer-ihre-bewerbung/123014_Ausfuehrlicher-Lebenslauf-Auf-Ihren-persoenlichen-Stil-kommt-es-an.html
http://www.absolventa.de/karriereguide/bewerbung/ausfuehrlicher-lebenslauf
http://www.bewerbung-forum.de/forum/ausfuehrlicher%2C-handgeschriebener-lebenslauf-t1490.html

Praktische Aufgaben

Fakultativ (4. Schuljahr)
Schriftliche Aufgabe:

Schreiben Sie lhren ausfiihrlichen Lebenslauf. Sammeln Sie zuerst die
geeigneten Verben und wiederholen Sie ihre Préiteritum-Formen.

Recherchieren und freies Sprechen:

Suchen Sie im Internet nach Informationen lber das Leben von:

- einer lebenden deutschen Persénlichkeit (z.B. aus dem Bereich Politik, Kultur,
Wissenschaft, Sport ...) oder

- einer beriihmten Persénlichkeit der Geschichte

Notieren Sie sich Stichpunkte und erzdhlen Sie dann iiber sein/ihr Leben im
Plenum (im Préiteritum).



Praktische Aufgabe

Vorstellungsqgesprdch:

Spielen Sie einen Dialog beim Vorstellungsgespréch.

Beantworten Sie die Fragen zu lhrer Schulbildung, Erfahrungen, Kenntnissen,
Féhigkeiten usw. (im Perfekt).

Eine Ubung dazu als Wiederholung hier

Weitere Internetiibungen zum Thema:

http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen a2/a2 kapl partizip zwei.htm
Horverstehen - http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen a2/a2 kapl hoeren2.htm

Ubung — Eigenschaften - http://www.schubert-
verlag.de/aufgaben/uebungen b1/b1 kap7 silbensalat.htm

http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen bl/b1 kap7 praepositionen.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen a2/a2 kap2 nomen.htm
Prateritum - http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/xg/xg07 05.htm



http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_a2/a2_kap1_fragen.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_a2/a2_kap1_partizip_zwei.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_a2/a2_kap1_partizip_zwei.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_a2/a2_kap1_partizip_zwei.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_a2/a2_kap1_hoeren2.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_a2/a2_kap1_hoeren2.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_a2/a2_kap1_hoeren2.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_b1/b1_kap7_silbensalat.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_b1/b1_kap7_silbensalat.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_b1/b1_kap7_silbensalat.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_b1/b1_kap7_praepositionen.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_b1/b1_kap7_praepositionen.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_b1/b1_kap7_praepositionen.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_a2/a2_kap2_nomen.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_a2/a2_kap2_nomen.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/uebungen_a2/a2_kap2_nomen.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/xg/xg07_05.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/xg/xg07_05.htm
http://www.schubert-verlag.de/aufgaben/xg/xg07_05.htm

